Manual da
Pre-maltricula



Datas Importantes

Periodo de Matricula
08/11/16 a 18/11/16
Obs.: realizando a matricula neste prazo, o candidato tera

50% de desconto no valor bruto do curso na 12 parcela (com
excecdo do Direito)

Inicio das Aulas

06/02/17



Calenddrio Escolar 2017/1

S aQ Q|s s
1 2 314 5|67
8 9 10|11 12|13 14
15 16 |17 /18 | 19|20 | 21
22 | 23 | 24 WARISREY I
el 30 31

25 a 31 - Estudos Autondmos - Ndo haverd aula

20 - Prazo Final para os alunos solicitarem dispensa de disciplinas

D S| T, Q|Q|S|S

1 2|3 |4
5 6 78 9|10 11
12 113 /14 15 |16 |17 | 18
19 120 21 22|23

*H

1- Inicio do Semestre

18 - Prazo final para os professores fazerem upload dos contratos pedagégicos em suas pastas no site
17 - Prazo Final para alunos solicitarem Alteragdo de Grade / Transferéncia de Curso-Turno

25 - Recesso - Ndo haverd aula
27 e 28 - Carnaval - Ndo havera aula

5 6 7|8 9|10 11
12 113 /14 15|16 |17 18
19 120 21 22 23|24 25
26 | 27|28 ]29|30]31

1 a 3- Carnaval - Ndo havera aula
8 - Professores fecham os Diarios de Fevereiro
20 a 24 - Semana Interdisciplinar (exceto curso de Direito)

“5 - Professores fecham os Diérios de Margo
S

D S T | Q| Q|Ss 8 - Reposicdo de 1 dia de aula para professores que ministram aulas nas quintas-feiras
13 - Quinta-feira Santa - N&o havera aula

2 3 4/|5 14 - Sexta-feira da Paix&o - Ndo havera aula

9 |10 11 12 15 - Recesso - Ndo haverd aula

16 | 17 | 18 | 19 21 - Feriado - N&o haverd aula

23 |24 25 26 27 | 28 | 29 22 - Recesso - Ndo havera aula

30 24 a 28 - Semana Interdisciplinar somente para o curso de Direito

D T Q| Q|S|S

2 3| 4|5 | 6 1-DiadoTrabalhor- N&o havera aula

7 8 9 10 1112 13 - Reposicdo de 1 dia de aula para professores que ministram aulas nas sextas-feiras

14 |15 16|17 | 18 | 19 20 - Reposicdo de 1 dia de aula para professores que ministram aulas nas sextas-feiras

21 | 22 23 24 25| 26 | 27 3 - Professores fecham os Diérios de Abril

28 129 30 31 22 a 31 - Periodo Nacional de Provas Finais

D S| T, Q|Q|S|S

1,2 3
4 5 6|7 8|9 10
11 |12 |13 | 14 pER sy
18 119 20 21 22|23 24
25 | 26|27 28| 29|30

1 - Prazo Final para alunos solicitarem prova substitutiva

2 a 8 - Provas Substitutivas

5 - Professores fecham os Diarios de Maio

15 - Feriado - Ndo havera aula

16 - Recesso - Ndo haverd aula

17 - Recesso - Ndo haverd aula

23 - Prazo Final para os professores inserirem no sistema todas as notas e faltas
30 - Término do Semestre




Informagdes Importantes

Antes de iniciar o processo de Pré-matricula:

Ingresso através do Vestibular: verifique se vocé foi aprovado.

Ingresso através do ENEM: deverd portar o boletim de desempenho (néo po-
derd ter zerado a redagdo). Faga a sua inscrigdo antes de iniciar o processo de
pré-matricula.

Ingresso como Portador de Diploma: deveréa portar diploma de graduagdo e o
curso realizado deverd ser afim do curso pretendido. Faga a sua inscricéio antes
de iniciar o processo de pré-matricula.

Ingresso através do Prouni: vocé deverd ja ter sido contemplado com a bolsa.
Faga a sua inscrigdio antes de iniciar o processo de pré-matricula.

Vocé precisa saber...

Quais documentos o candidato deve ter em maos

RG, CPF, Histérico Escolar, Titulo de Eleitor e Certificado de Reservista (se for o
Caso).

Quais documentos do responsavel financeiro deve ter em maos

RG e CPF.



Informacdes Importantes

Documentos que deverdo ser enviados para a Instituigéio

Do candidato:

- Certiddo de Nascimento ou Casamento/Averbagcdo de Divércio (02 copias);

- Documento de identidade RG frente e verso (02 cépias) - Ndo é valido CNH;
- CPF do Titular (0 2 cépias);

- Comprovante de residéncia (02 copias);

- 01 foto3 x 4;

- Titulo de Eleitor frente e verso (02 cépias); *Maiores de 18 anos

- Certiddo de Quitagdio Eleitoral [prova de estar em dia com as obrigagées elei-
torais] (02 cépias); *Maiores de 18 anos

- Comprovante de Obrigagdo Militar frente e verso com digital (02 cépias); *
Sexo Masculino maior de 18 anos

- Comprovante de vinculo (em caso de Bolsa Empresa) - (02 copias);

- Histérico Escolar e Certificado de Concluséo do Ensino Médio (02 cépias Auten-
ticadas em cartério);

* Se documento for de Escola ou Curso Técnico deve trazer também Diploma
(02 copias Autenticadas em cartério)

Do responsavel financeiro:

- Documento de identidade RG frente e verso (02 cépias) - Ndo é vdlido CNH;
- CPF do Titular (0 2 cépias);

* Toda copia deve estar legivel e sem cortes (inclusive de carimbos e assinaturas)

* O documento digitalizado deve estar legivel e sem cortes (inclusive de carim-
bos e assinaturas)



Informagdes Importantes

Para as formas de Ingresso abaixo o candidato deve entregar além dos docu-
mentos listados na pdgina anterior:

Portador de Diploma e Bi-titulagdo: Diploma de Graduagéo original; [Tera
direito ao beneficio da bolsa com a Declaragao/Certificado de Concluséo, mas
como forma de ingresso é obrigatério apresentacdo do Diplomal.

Enem: Boletim de desempenho do ENEM (ndo poderd ter zerado a redagdo).

PROUNI (candidato ja contemplado com a Bolsa): Boletim de desempenho
do ENEM (ndo podera ter zerado a redagdo).

Escolas e empresas parceiras

Antes de iniciar a sua pré-matricula verifique, no préprio site, quais escolas e
empresas sdo parceiras da Instituicdo. Essa verificacdio serd importante para
dar procedéncia nas etapas da sua solicitagéio de Matricula.

Programa de beneficios

Verifique as ofertas no site e veja qual mais se adequa a seu perfil.



Instru¢des para Pré-matricula

Para realizar a Pré-matricula com mais facilidade, siga os passos abaixo:

12 Passo - Clique no icone Ingresso Graduagéo/MBA

CPA ESAMC ERP WEBMAIL

OUVIDORIA ALUNO PROFESSOR ESAMC+ os

¥ SOBRE A ESAMC ¥  COMO E ESTUDAR NA ESAMC? Y CURSOS b ¢ UNIDADES ¥ PROCESSO SELETIVO

NOTICIAS

07 I;_zgRROGA(;i\O:Adnamemodo 4 " INGRESSO
2= o GRADUACAO/MBA




Instrucdes para Pré-matricula

29 Passo - Clique na imagem Pré-matricula

Programa de Beneficios

Clique aqui

Se vocé foi aprovado no Vestibular ou ja fez a sua inscri¢ao, solicite a sua
matricula on-line:

ey




Instru¢des para Pré-matricula

32 Passo - Pronto! Vocé ja pode iniciar a sua Pré-matricula

T e——
SOLICITAR ACESSO PAR/

AN

SOLICITACAO DE MATRICULA ON-
LINE FACULDADE ESAMC
UBERLANDIA

Calouro, bem vindo & pré-matricula on-line!

E com alegria que recebemos vocé na Faculdade Esamc Uberlandia

Para realizacéo da pré-matricula tenha em méos os seguintes documentos:

Candidato: RG, CPF, Historico Escolar, Titulo de Eleitor e Certificado de Reservista, se for o caso
Responsavel Financeiro: RG, CPF.

Etapas do processo:

1 - Cadastro dos documentos pessoais do candidato e dados escolares;
2 - Cadastro dos enderecos de residéncia/correspondéncia e meios de comunicagao;
3 - Cadastro do (a) Responsével se o(a) candidato(a) for menor ou se o Responsavel Financeiro
néo for o préprio aluno(a);
4 - Pesquisa de Perfil;
5 - Pesquisa de Calouros (Marketing)
6 — No prazo de até 02 dias Uteis a Central de Atendimento enviara Contrato, Requerimento de
Matricula, Declaragéo de Pré-matricula e Ficha de inscrigdo para o e-mail cadastrado.
7 - Encaminhar para conferéncia, toda a documentagédo obrigatdria para a Central de Atendimento,
assim como todos os documentos enviados via e-mail descritos no item 6 devidamente assinados
0 aluno podera entregar a documentagéo de 03 formas:

- Encaminhar digitalizado para o e-mail (atendimento.udi@esamc.br)
- Envio via Correios com AR (Aviso de Recebimento) em envelope lacrado.



Instru¢des para Pré-matricula

42 Passo - No prazo de 2 dias Gteis, a Central de Atendimento enviard Contra-
to, Requerimento de Matricula, Declaragdo de Pré-matricula, Ficha de Inscrigdio e
um documento com cédigo de acesso (RA - Registro Académico) e senha para o

e-mail cadastrado.
ESAMC

RA: AXXNXX
SENHA: XXXX

Obs: A senha é pessoal e definitiva
nfio podendo ser alierada ao longo do curse

52 Passo - Envie, em até 2 dias Gteis, toda a documentagdo obrigatéria (descrita
no inicio do manual e disponivel no site) e os documentos do 52 passo devidaomen-
te assinados. Poderdo ser entregues de 03 formas:

- Encaminhar digitalizada para o e-mail atendimento.udi@esamc.br

- Envio via Correios com o AR (Aviso de Recebimento) em envelope lacrado
(Avenida Vasconcelos Costa n°® 270 - Bairro: Martins - Uberlandia-MG -
CEP:38400-448 - Destinatdrio: Central de Atendimento).

- Entrega presencial de envelope lacrado na Central de Atendimento, de segunda
a sexta-feira das 10 as 19 horas.

O Histérico Escolar e o Certificado de Concluséo do Ensino Médio devem ser au-
tenticados em cartério e entregues junto com os documentos enviados para seu e-
mail, via correio com AR ou pessoalmente na Central de Atendimento ao

Aluno.



Instru¢des para Pré-matricula

62 Passo - Apés o recebimento, pela Instituicdo, dos documentos assinados e das
copias dos seus documentos pessoais, em até 2 dias Gteis serd enviado o boleto
para o seu e-mail e também ficard disponivel para ser retirado no Portal do Alu-
no, o mesmo deve ser pago até a data de vencimento. Os boletos posteriores se-
rdo pagos de acordo com a escolha da Data de Vencimento. Fique atento!

Para acessa-lo, entre no site www.esamcuberlandia.com.br e clique no icone
Aluno:

BIBUIOTECA REVISTA IDEA CPA ESAMC OuviDD ‘ ALUNO PROFESSOR ESAMC+ 0s ERP WEBMAIL

SOBRE A ESAMC ¥ COMO E ESTUDAR NA ESAMC? ] ¥ CURSOS | ¥ UNIDADES | Y

PR



Instru¢des para Pré-matricula

Clique na imagem “Portal do Aluno”:

Como Acessar

Para acessar o portal do aluno clique na imagem a seguir.

Faga o login informando sua matricula (RA) e senha.

] .
PORTAL IH)

ALUNO

.

Como Acessar

Para acessar a plataforma Blackboard clique na imagem a
seguir. Atengdo: No campo “Nome de usudrio:” Informe
J4_RA. Exemplo: 34_1234567 e no campo “Senha:” a
mesma senha para acesso ao portal do aluno™

Coloque a matricula e a senha que lhe enviamos por e-mail:

Matricula
Senha




Instru¢des para Pré-matricula

Cligue em Financeiro:

Académice  Financeiro  Protocolo Swal, Inst.  Informes Biblioteca

Bem-vindo, MONIQUE PASSOS SANTOS

Recentes: Avisos

[ comunicados
]| Avies
7 Mural Liﬂ Estagio - Engenharia Civil
=4 Vagas
B Avisos {—§ Regimento Interno
f—4 Mannal dn &line

Cligue em Boleto On-line:

W@ Aluno@Net
o\ =

Acadérmico  Financeira Protocolo Soval, Inst, Infarrnes Biblioteca

Bem-vindo, MONIQUE PASSOS SANTOS

Reczntes: Avisos

Extrato
$8 Financeiro /
$% Boleto On Line




Instru¢des para Pré-matricula

Cligue em 22 Via:

r Vencimento Pagamento Taxa Ano Sttuacdo V
10/11/2016 [/ MENSALIDADE ENGENHARTA I 2016 @ 228 \ia

10/10/2016 10/10/2016 MENSALIDADE ENGENHARIAT 2016 O
10/09/2016  12/09/2016  MENSALIDADE ENGENHARIAT 2016 O
10/08/2016 05/08/2016 MENSALIDADE ENGENHARIAT 2016 O
10/07/2016  07/072016  MENSALIDADE ENGENHARIAT 2016 O

Se o boleto ndo aparecer imediatamente, verifique o bloqueador de
Pop-Up.

72 Passo - Acesse o Manual do Aluno, Regimento Interno e o Calendério Esco-
lar também no Portal do Aluno):

Leia! E muito
importante para
a sua vida
académicai...




Instru¢des para Pré-matricula

Clique em Informes e depois em Avisos:

W@ Aluno@Net

foval, Inst,  Informnes

Bem-vindo, MONIQUE PASS0S SANTOS

Recentes: Avisos

'_T Comunicados

[:I' Mural ;_:_ﬂ Estagio - Engenharia Civil
L:_ﬂ Vagas

El Avisos L:_ﬂ Regimente Interno

=3 Manual do Aluno
=y Calendario 2016/2

W@ Aluno@Net

\ e i

Académice  Financeira  Pr foral, Inst,  Informes Biblioteca

Bem-vindo, MONIQUE PASSOS SANTOS

Recsntes: Avisos

'_T Comunicados

E dreulares

[,j Mural ,
B svisos

]




Instru¢des para Pré-matricula

Agora é s6 clicar no arquivo desejado:

W@ Aluno@Net

Acadérmico  Financeiro rotocole Awal, Inst,  Informes

Bem-vindo, MONIQUE PASS0OS SANTOS

Recentes: Avisos

[{ comunicados

B Crculares

2 Mural ;_E_i Estagio - Engenharia Chvil
f=d Vagas

B visos ;_j_i Regimento Internc

=4 Manual do Aluno
(=4 Calenddrio 2016/2

Caso ndo haja pendéncia de documentagdo e apds a baixa bancéria, a
sua matricula estara efetivada. Seja bem vindo!



